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INTRODUCCION

En la actualidad la familia como ntcleo fundamental de la sociedad
actual atraviesa por diversas problemadticas a las que resulta necesario brindar

alternativas de solucion de manera eficaz y eficiente formulando acciones que
permitan un mejor desarrollo.

En tal virtud el SMDIF de Ayapango; Estado de Meéxico, a través de la
Procuraduria Municipal de Proteccién de Nifias, Nifios y adolescentes cuenta
con los mecanismos administrativos que apoyen, aseguren y agilicen
atribuciones que les otorgan diversos ordenamientos juridicos en materia de

asistencia social, con el fin de proteger los derechos de los nifo, nifas y
adolescentes, de la familia.

El Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Municipio de
Ayapango; Estado de México, es la institucién que instrumenta, coordina,
promueve y supervisa los programas de asistencia social en beneficio de los
sectores mas desprotegidos. Los valores en los que se sustenta son la
transparencia, la honestidad, el humanismo y la sencillez en las diferentes
acciones que llevamos a cabo, siendo estos valores el eje fundamental de
nuestras actividades, para ser reconocidos como un organismo que se
preocupa por el bienestar de las familias.
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1.-ANTECEDENTES

El 15 de julio de 1968 se crea también por decreto Presidencial, |a Institucion
Mexicana de Asistencia a la Nifiez (IMAN) orientada a la atencién de nifias y
nifios huérfanos abandonados, desvalidos, discapacitados o con ciertas
enfermedades. Mas tarde en los afios setenta se crea el Instituto Mexicano
para la Infancia y la Familia; no obstante, mediante el Decreto publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 2 de enero de 1976, Articulo Unico, que
reforma entre otros articulos, al Tercero, fraccién XlI del Decreto de 24 de
octubre de 1974, por el que se reestructurd al Instituto Nacional de Proteccion
a la Infancia se crea la Procuraduria de la Defensa del Menor, como una
alternativa de que el Instituto Mexicano para la Infancia y la Familia, contara
con un érgano especializado responsable de encauzar los servicios de
procuracién, asesoria y representacion juridica de los menores y de la familia.
Con el Decreto publicado el 13 de enero de 1977, se crea el Sistema Nacional
para el Desarrollo Integral de la Familia a partir de la fusion del Instituto
Mexicano para la Infancia y la Familia (IMPI), con la Institucion Mexicana de
Asistencia a la Nifiez (IMAN), considerando que ambos tenian objetivos y
programas comunes que debian cumplirse a través de un solo organismo, el
cual coordinara los programas gubernamentales y en general las acciones a
favor del bienestar de las familias mexicanas, se crea un area encargada de |la
comunicacién social de la Institucion denominada Direccion de Comunicacidn
Social, un area encargada de la Administracion y Desarrollo de los Recursos
Humanos y un drea encargada del manejo y control del presupuesto de la
Institucion denominada Direccion de Planeacion y Organizacion vy
Presupuesto, situacion que cambia con la modificacién de la Estructura
Organica a Direccion de Programacion, Organizacion y Presupuesto. Con fecha
20 de diciembre de 1982, se expidio el decreto mediante el cual se maodificd la
estructura organico-funcional del SMDIF incorporando los servicios de
Asistencia Social y Rehabilitacion.
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Durante el periodo 2012-2014 el SMDIF no se realizaron movimientos a su
estructura organica, no obstante con la Ley General de los Derechos de las
Nifias, Nifios y Adolescentes, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el
4 de diciembre de 2014, se establecié que el Sistema Nacional para el
Desarrollo Integral de la Familia deberia reformar su Estatuto Orgénico, a fin
de formalizar la creacion de la Procuraduria Federal de Proteccion de Nifas,
Nifios y Adolescentes, con sus respectivas unidades administrativas. Por tal
motivo, en la primera sesion ordinaria de

La H. Junta de Gobierno del Organismo, celebrada el 25 de febrero de 2015, se
aprobé el acuerdo 06/0ORD.01/2015, por el cual se autorizaron las
modificaciones al Estatuto Orgénico del Organismo derivadas de la creaciéon de
la Procuraduria Federal de Proteccién de Nifias, Nifios y Adolescentes, con sus
respectivas unidades administrativas, asi como la realizacion de las gestiones
su publicacién en el Diario Oficial de la Federacion.
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1.-BASE LEGAL

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

LEYES

Ley de Asistencia Social del Estado de México y Municipios.

Ley De los Derechos de las Nifias, Nifios y Adolescentes del Estado de México.

Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México.

REGLAMENTOS

Reglamento de la Ley General de los Derechos de Nifas, Nifios y Adolescentes
del Estado de México.

CAMINO AL ROSARIO 4 AYAPANGO,
ESTADO DE MEXICO C.P 54740 TEL 597-98-2-42-35
difayapango2527@gmail.com 4

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

sistema Munlclpul

SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA
FAMILIA AYAPANGO, ESTADO DE MEXICO
2025-2027

AyG un (o] “2026. Aflo del Humanismo Mexicano en el Estado de México”

- Admastracén m)s 2027 Mantsndondo € Rumbe Harlas Nusves Deseyles
empremite § Areiin pare: o perinair &al pasdls®

lll.- OBJETO Y ATRIBUCIONES

OBJETO

* Reconocer a nifias, nifios y adolescentes como personas titulares de
derechos, conforme a los principios y términos previstos en los tratados
internacionales de los que el Estado mexicano forme parte, la Constitucién
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Constitucion Politica del Estado
de Jalisco y en la Ley General;

* Reconocer a nifas, nifios y adolescentes como titulares de derechos,
promover, garantizar y proteger el pleno ejercicio y goce de los derechos
humanos, conforme a su edad, desarrollo evolutivo, cognoscitivo y madurez,
considerando los derechos y obligaciones de quienes ejerzan la patria
potestad, tutela, guarda y custodia, bajo los principios de Universalidad,
interdependencia, indivisibilidad, progresividad y el interés superior de la
nifiez.

* Regular la actuacion de las autoridades en el respeto, proteccion, promocion
y ejercicio de los derechos de las nifias, nifios y adolescentes, promocion y
ejercicio de los derechos de las nifias, nifios y adolescentes.

LEY DE ASISTENCIA SOCIAL DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

Articulo 8. La implementacidn de programas, acciones y prestacion de servicios
de asistencia social se realizara por las dependencias y organismos auxiliares
estatales y municipales, en la esfera de sus respectivas competencias y
atribuciones, por el DIFEM y por los SMDIF, a través de mecanismos
transversales de concurrencia y coordinacidn, con instituciones de indole

social y privado.
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IV. La prestacion de servicios de asistencia jurfdica y de orientacién social,
especialmente a nifias, nifios y adolescentes, mujeres, adultos mayores,
discapacitados y en general, a personas en estado de vulnerabilidad;

VIII. La promocién y colaboracion en acciones de prevencion y atencion para
erradicar la violencia familiar;

Articulo 16. La asistencia social e integracion de la familia, la asume el Estado
por conducto del DIFEM y los municipios a través de los SMDIF, en la esfera de
su competencia. La proteccion de los derechos de nifas, nifios y adolescentes
estara a cargo del DIFEM a través de la Procuraduria de Proteccion de Nifias,
Nifios y Adolescentes del Estado de México y sus representaciones regionales,
en coordinacion con las procuradurias municipales en la esfera de sus
respectivas competencias.

LEY DE LOS DERECHOS DE NINAS, NINAS Y ADOLESCENTES DEL ESTADO DE
MEXICO.

Articulo 88. La Procuraduria de Proteccion de Nifas, Nifios y Adolescentes del
Estado de México es una unidad administrativa dependiente del Sistema para
el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de México, cuyo objeto es la
proteccion integral y restitucion de los derechos de las nifas, nifios y
adolescentes, a través de la determinacion y coordinacion en la ejecucidn y
seguimiento de las medidas de proteccion. Para tal efecto se debera establecer
contacto y trabajar conjuntamente con las autoridades administrativas de
asistencia social, de servicios de salud, de educacion, de proteccion social, de
cultura, deporte y con todas aquellas necesarias para garantizar los derechos
de las nifas, nifios y adolescentes. La organizacion y funcionamiento de la
Procuraduria de Proteccion se establecerd en los ordenamientos normativos
correspondientes.

Articulo 89. En el ejercicio de sus funciones, la Procuraduria de Proteccion
podra solicitar el auxilio de autoridades de los tres rdenes de gobierno, la que
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estaran obligadas a proporcionarlo de conformidad con las disposiciones
juridicas aplicables.

Articulo 90. La Procuraduria de Proteccidn tendrad las atribuciones siguientes:
Procurar la proteccion integral de nifias, nifios y adolescentes de acuerdo a lo
previsto por la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos y la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, los tratados
internacionales en los que el Estado Mexicano sea parte, la Ley General, esta
Ley y demds disposiciones juridicas aplicables, dicha proteccién integral
debera abarcar, por lo menos:

a. Atencion médica y psicoldgica.

b. Respeto y promocién del mantenimiento y buen funcionamiento de las
relaciones familiares.

c. Seguimiento a las actividades académicas y del entorno social y cultural en
que se desenvuelvan.

d. La inclusién, en su caso, de quienes ejerzan la patria potestad, tutela o
guarda y custodia de nifas, nifios y adolescentes en las medidas de
rehabilitacion y asistencia.

En todos los casos, dicha proteccidn integral respetara el nivel de madurez
cognoscitivo, fisico, afectivo y social de nifias, nifios y adolescente, en
salvaguarda de su interés superior.

Il. Prestar asesoria y representacion en suplencia a nifias, nifios y adolescentes
involucrados en procedimientos judiciales o administrativos, sin perjuicio de
las atribuciones que le correspondan al Ministerio Pablico, asi como intervenir
oficiosamente, con representacion coadyuvante, en los procedimientos
jurisdiccionales y administrativos en que participen nifias, nifios y
adolescentes, de conformidad con lo dispuesto en la Ley General, la presente
Ley, y demads disposiciones juridicas aplicables.
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lll. Establecer las bases para el desarrollo de la metodologia para detectar los
casos en los que se vulneren los derechos de nifias, nifios y adolescentes y
diagnosticar su situacion, con lo cual se elaborara un plan de restitucion.

IV. Coordinar la ejecucién y dar seguimiento a las medidas de proteccién y al
plan de restitucion integral de los derechos de nifias, nifios y adolescentes, a
fin de que las instituciones competentes actien de manera oportuna y
articulada.

V. Fungir como conciliador y mediador en casos de conflicto familiar, cuando
los derechos de nifias, nifios y adolescentes hayan sido restringidos o
vulnerados, conforme a las disposiciones juridicas aplicables. La conciliacién
no procedera en casos de violencia.

VI. Aplicar medidas de proteccion en caso de riesgo o violacidn de los derechos
de nifias, nifios y adolescentes por falta, omision o abuso de quienes ejerzan
la patria potestad o su guarda y cuidado.

VIl. Cuando se presente alguno de estos supuestos y no exista un
pronunciamiento judicial respecto de las medidas de proteccidn para nifias,
nifios o adolescentes, la Procuraduria tramitara ante las autoridades

jurisdiccionales competentes, lo siguiente:

a. La suspension del régimen de visitas.

b. La suspension del cuidado, la guarda y el depdsito provisional.

c. La suspensién provisional de la administracion de bienes de nifias, nifios y
adolescentes.

d. Cualquier otra medida tendente a garantizar los derechos de las nifias, nifios

y adolescentes atendiendo su interés superior.
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VIIl. Denunciar ante el Ministerio Pdblico dentro de las 24 horas siguientes de
aquella en la que se tenga conocimiento de hechos que se presuman
constitutivos de delito en contra de nifias, nifios y adolescentes.

IX. Solicitar al Ministerio Publico la imposicién de medidas urgentes de
proteccién especial idéneas, cuando exista un riesgo inminente contra la vida,
integridad o libertad de nifias, nifios y adolescentes, quien debera decretarlas
dentro de las siguientes 3 horas a la recepcién de la solicitud, dando aviso de
inmediato a la autoridad jurisdiccional competente.

X. Determinar las medidas urgentes de proteccion especial en relacion con
nifias, nifios y adolescentes. Dentro de las 24 horas siguientes a la imposicién
de la medida urgente de proteccién, el érgano jurisdiccional competente’
deberd pronunciarse sobre la cancelacién, ratificaciéon o modificacion de la

medida que se encuentre vigente.

XI. Ordenar, fundada y motivadamente, bajo su mas estricta responsabilidad,
la aplicacién de medidas urgentes de proteccidn especial establecidas en la
fraccién anterior, cuando exista riesgo inminente contra la vida, integridad o
libertad de nifias, nifios o adolescentes, dando aviso de inmediato a la
autoridad jurisdiccional competente. Dentro de las 24 horas siguientes a la
imposicion de la medida urgente de proteccion el drgano jurisdiccional
competente deberd pronunciarse sobre |la cancelacién, ratificacion o
modificacion de la medida que se encuentre vigente. Para la imposicion de las
medidas urgentes de proteccion, el Procurador de Proteccion podra solicitar
el auxilio de las instituciones policiales competentes. En caso de
incumplimiento de las medidas urgentes de proteccién, el Procurador de
Proteccién podrd solicitar la imposicion de las medidas de apremio

correspondientes a la autoridad competente.

XIl. Proceder a verificar el hecho de abandono de una nifia, nifio o adolescente
del que tenga conocimiento y habiéndolo comprobado debera presentar la
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denuncia correspondiente ante el Ministerio Publico, a efecto de que se
levante un acta pormenorizada en la que consten las circunstancias con las que
se acredite el abandono. De inmediato, el Ministerio Pablico remitird a la nifia,
nifio o adolescente, dependiendo de su edad y situacién particular, dando
prioridad a incorporar con algiin familiar y en Gltima instancia a una institucion
publica o privada para su resguardo, en tanto se agota la investigacion para
localizar a los responsables de dicho abandono, debiendo, en todo caso, el
Ministerio Pablico iniciar los tramites judiciales correspondientes. Constatado
el abandono, transcurrido el plazo sefialado por la ley, y una vez agotada la
investigacidn correspondiente y sin que nadie se haya presentado a reclamar
a la nifia, nifio o adolescente resguardado, la Procuraduria de Proteccién
procederd a registrarle ante el Registro Civil, cuando no exista constancia de
su registro o datos que permitan determinar su identidad.:

Xill. Promover la participacion de los sectores publico, social y privado en la
planificacion y ejecucién de acciones a favor de la atencién, defensa y
proteccion de nifias, nifios y adolescentes, en la medida que favorezca la
salvaguarda de su interés superior.

XIV. Asesorar a las autoridades competentes y a los sectores publico, social y
privado en el cumplimiento del marco normativo relativo a la proteccién de
nifias, nifios y adolescentes, conforme a las disposiciones juridicas aplicables,
en la medida que favorezca la salvaguarda de su interés superior.

XV. Proporcionar orientacion y asesoria juridica en materia de derecho familiar
a personas en situacion vulnerable.

XVI. Coadyuvar con el Sistema Nacional y el Sistema Estatal DIF y sus
municipios, en la elaboracion de los lineamientos y procedimientos para
registrar, capacitar, evaluar y certificar a las familias que resulten idéneas,
considerando los requisitos sefialados para el acogimiento pre-adoptivo, asi
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como para emitir los certificados de idoneidad, de acuerdo con lo dispuesto
en las disposiciones juridicas aplicables.

XVII. Supervisar la ejecucidn de las medidas especiales de proteccidn de nifias,

nifios y adolescentes que hayan sido separados de su familia de origen por
resolucion judicial.

XVIIl. Realizar y promover estudios e investigaciones para fortalecer las
acciones a favor de la atencién, defensa y proteccion de nifias, nifios y
adolescentes, con el fin de difundirlos entre las autoridades competentes y los
sectores publico, social y privado para su incorporacion en los programas

respectivos, en la medida que favorezca la salvaguarda del interés superior de
la ninez.

XIX. Atender y prevenir la violencia familiar en coordinacién con las
instituciones y autoridades publicas y privadas, organismos de la sociedad civil
y no gubernamentales, de acuerdo con sus posibilidades y recursos, conforme
a las atribuciones que le confiere la ley de la materia en el Estado de México.

XX. Orientar a las autoridades correspondientes del Estado para que den
debido cumplimiento al derecho a la identidad.

XXI. Remitir al Sistema Nacional DIF la informacién vinculada a nifias, nifios y
adolescentes migrantes.

XXII. Las demas que les confieran otras disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 91. Sin perjuicio de lo anterior, de manera enunciativa mas no
limitativa, la Procuraduria de Proteccién podré imponer las siguientes medidas
de proteccion:

I. Orientacion, apoyo y seguimiento temporal a la familia.
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Il. Resguardo con su familia extensa o ampliada, en una familia de acogimiento
0 en centros de asistencia social publicos o privados.

Ill. Inclusién en programas oficiales o comunitarios de auxilio a la familia y a
nifias, nifios y adolescentes.

IV. Recomendacién de tratamiento médico, psicoldgico o psiquiatrico en
régimen de internacién o ambulatorio.

V. Inclusién en programas oficiales o comunitarios de auxilio, que impliquen
orientacién y tratamiento a alcohélicos y toxicémanos. En el caso de la fraccién
Il esta medida GUnicamente se aplicara por el tiempo estrictamente necesario,
debiendo la autoridad lograr la reincorporacion de la nifia, nifio o adolescente
a su familia de origen a la mayor brevedad posible.

LEY DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DEL ESTADO DE MEXICO Y
MUNICIPIOS.

Articulo 7. Todo servidor publico sin perjuicio de sus derechos y obligaciones
laborales debera observar en el desempefio de su empleo, cargo o comision,
los principios de disciplina, legalidad, objetividad, profesionalismo, honradez,
lealtad, imparcialidad, integridad, rendicidon de cuentas, eficacia y eficiencia
que rigen el servicio publico. Para la efectiva aplicacion de dichos principios,
los Servidores Publicos observaran las siguientes directrices:

I. Actuar conforme a lo que las leyes, reglamentos y demas disposiciones
juridicas les atribuyen a su empleo, cargo o comision, por lo que deben
conocer y cumplir las disposiciones que regulan el ejercicio de sus funciones,
facultades y atribuciones.

Il. Conducirse con rectitud sin utilizar su empleo, cargo o comisién para
obtener o pretender obtener algtin beneficio, provecho o ventaja personal o a
favor de terceros, ni buscar o aceptar compensaciones, prestaciones, dadivas,
obsequios o regalos de cualquier persona u organizacion.
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I1l. Satisfacer el interés superior de las necesidades colectivas por encima de
intereses particulares, personales o ajenos al interés general y bienestar de la
poblacion.

IV. Dar a las personas en general el mismo trato, por lo que no concederén
privilegios o preferencias a organizaciones o personas, ni permitiran que
influencias, intereses o prejuicios indebidos afecten su compromiso para
tomar decisiones o ejercer sus funciones de manera objetiva.

V. Actuar conforme a una cultura de servicio orientada al logro de resultados,
procurando en todo momento un mejor desempefo de sus funciones a fin de
alcanzar las metas institucionales segun sus responsabilidades.

VI. Administrar los recursos publicos que estén bajo su responsabilidad,
sujetdndose a los principios de eficiencia, eficacia, economia, transparencia y
honradez para satisfacer los objetivos a los que estén destinados.

VIl. Promover, respetar, proteger y garantizar los derechos humanos
establecidos en la Constituciones Federal y Local, asi como en los Tratados
Internacionales ratificados por el Estado Mexicano.

VIlI. Corresponder a la confianza que la sociedad les ha conferido, tendran una
vocacién absoluta de servicio a la sociedad y preservaran el interés superior
de las necesidades colectivas por encima de intereses particulares, personales
o ajenos al interés general.

IX. Evitar y dar cuenta de los intereses que puedan entrar en conflicto con el
desemperio responsable y objetivo de sus facultades y obligaciones.

X. Abstenerse de realizar cualquier trato o promesa privada que comprometa
al Estado de México.

REGLAMENTO DE LA LEY DE LOS DERECHOS DE LAS NINAS, NINOS Y
ADOLESCENTES DEL ESTADO DE MEXICO.

Articulo 34. La Secretaria Ejecutiva, en coordinaciéon con los Sistemas de
Proteccion Municipales integrara, administrara y actualizara el Sistema Estatal
de Informacidn, para monitorear los progresos alcanzados en el cumplimiento
de los derechos de nifias, nifos y adolescentes, y con base en dicho monitoreo,
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adecuar y evaluar las politicas publicas en esta materia. El Sistema Estatal de
Informacion se integrard principalmente con la informacién estadistica que
proporcionen los Sistemas de Proteccion Municipales y el Sistema Estatal DIF.
El Sistema Estatal DIF, a través de la Procuraduria de Proteccién Estatal
solicitard a las Procuradurias de Proteccién Municipales, la informacién
necesaria para la integracion del Sistema Estatal de Informacidn. La Secretaria
Ejecutiva, para la operacién del Sistema Estatal de Informacién, podra celebrar
convenios de colaboracion y de participacion con el sector publico y privado
que administren sistemas de informacidn.

Articulo 51. Las Procuradurias de Proteccién Estatal y Municipales, al solicitar
al agente del Ministerio Publico dicte las medidas urgentes de proteccién
especial a que se refiere la Ley, deberan manifestar los hechos y argumentos
que justifiquen la necesidad de las mismas. Las Procuradurias de Proteccidn
Estatal y Municipales llevaran un registro, para efectos de control y
seguimiento, de las solicitudes formuladas en términos del presente articulo.

Articulo 52. Las Procuradurias de Proteccién Estatal y Municipales, al ordenar
la aplicacion de medidas urgentes de proteccién especial previstas en el
articulo anterior, podrdn solicitar el auxilio y colaboracién de las instituciones
de seguridad publica. Asimismo debera notificar de inmediato al Ministerio
Publico la emisidn de dichas medidas.

Articulo 53. En caso de que el érgano jurisdiccional determine cancelar la
medida urgente de proteccion especial decretada por las Procuradurias de
Proteccién Estatal y Municipales, éstas revocaran dicha medida una vez que le
sea notificada la determinacidn jurisdiccional y solicitaran a la autoridad
encargada de ejecutarla, que las cosas vuelvan al estado en que se
encontraban antes de la aplicacion de la citada medida.
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IV.- ESTRUCTURA ORGANICA

e PRESIDENTA HONORIFICA DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF AYAPANGO,
ESTADO DE MEXICO.

e DIRECCION DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF AYAPANGO, ESTADO DE
MEXICO.

e PROCURADURIA MUNICIPAL DE PROTECCION DE NINAS, NINOS Y
ADOLESCENTES DE AYAPANGO, ESTADO DE MEXICO.

V.- ORGANIGRAMA

PRESIDENTA HONORIFICA DEL
SISTEMA MUNICIPAL DIF AYAPANGO.

DIRECCION DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF
AYAPANGO

V=

PROCURADURIA MUNICIPAL DE PROTECCION DE NINAS,
NINOS Y ADOLESCENTES DE AYAPANGO, ESTADO DE
MEXICO.
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VI.- OBJETIVOS Y FUNCIONES.

PROCURADORA MUNICIPAL DE PROTECCION DE DERECHOS DE LAS NINAS,
NINOS Y ADOLESCENTES DE AYAPANGO: ESTADO DE MEXICO

OBJETIVO

Brindar atencion y servicio que requiera el usuario; asi como dar seguimiento
a las nifias, nifios y adolescentes del municipio en algtin proceso judicial o
administrativo, y servir como enlace permanente entre las instituciones
publicas, descentralizadas y privadas de asistencia social.

FUNCIONES

*Prestar asesoria y representacion en suplencia a nifias, nifios y adolescentes
involucrados en procedimientos judiciales o administrativos, sin perjuicio de
las atribuciones que les correspondan al Ministerio Publico, asi como
intervenir oficiosamente, con representacion coadyuvante, en todos los
procedimientos jurisdiccionales y administrativos en que participen nifias,
nifios y adolescentes, para lo cual esta facultada para recabar, ofrecer,
desahogar, objetar pruebas, interponer y continuar recursos e invidentes,
formular alegatos y, en general, solicitar al juzgador la realizacion de todos los
actos procesales para la continuacion del juicio, promover juicio de amparo y
los medios de control de constitucionalidad.

*Fungir como conciliador y mediador en casos de conflicto familiar, cuando los
derechos de nifias, nifios y adolescentes hayan sido restringidos o vulnerados,
conforme a las disposiciones aplicables, |a conciliacion no procedera en casos
de violencia.
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*Denunciar ante el Ministerio Publico aquellos hechos que se presuman
constitutivos de delito en contra de ninas, nifos y adolescentes

*Promover la participacion de los sectores publicos, social y privado en la
planificacion y ejecucién de acciones a favor de la atencion, defensa y
proteccion de nifias, nifios y adolescentes

*Practicar visitas de verificacion o inspeccién a cualquier domicilio publico,
privado o social que albergue, que tenga bajo su cuidado y vigilancia o en su
caso, guarda y custodia a nifias, nifios o adolescentes.

*Realizar y promover estudios e investigaciones para fortalecer las acciones a
favor de la atencidon, defensa y proteccion de nifias, nifios y adolescentes, con
el fin de difundirlos entre las autoridades competentes y los sectores publico,
social y privado para su incorporacion en los programas respectivos.

*Solicitar el apoyo, coordinacion y coadyuvancia de la Fiscalia General del
Estado, para la realizacion de |as diligencias necesarias para salvaguardar los
derechos e interés superior de las nifias, nifios y adolescentes.

*Promover los derechos de nifias, nifios y adolescentes y el respeto de los
mismos.
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VIli.- DIRECTORIO

C. VERONICA ALVAREZ GALVAN

PRESIDENTA MUNICIPAL DEL SMDIF DE AYAPANGO; ESTADO DE MEXICO.

DIRECCION: CAMINO AL ROSARIO, No. 4, AYAPANGO ESTADO DE MEXICO.
TELEFONO DE OFICINA: 98 2-42-35

LIC. ALICIA JISEL CARMONA VEGA
DIRECTORA DEL SMDIF DE AYAPANGO; ESTADO DE MEXICO.
DIRECCION: CAMINO AL ROSARIO, No. 4, AYAPANGO ESTADO DE MEXICO.
TELEFONO DE OFICINA: 98 2-42-35

LIC. ESPERANZA KAREN CASTRO MARTINEZ
PROCURADORA MUNICIPAL DE PROTECCION DE LAS NINAS, NINOS Y
ADOLESCENTES DE AYAPANGO; ESTADO DE MEXICO.
DIRECCION: CAMINO AL ROSARIO, No. 4, AYAPANGO ESTADO DE MEXICO.
TELEFONO DE OFICINA: 597 98 2-42-35
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PROCURADOR MUNICIPAL DE PROTECCION DE NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES DE

AYAPANGO, ESTADO DE MEXICO.
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IX.- HOJA DE ACTUALIZACION.

FECHA DE ACTUALIZACION DESCRIPCION DE LA ACTUALIZACION.
MARZO 2019 Primera edicidn; se crea el presente
manual.
MARZO0 2020 Segunda edicion modificada, el
. manual ya existente.
MAYO 2025 X Tercer edicion modificada, al manual

ya existente.

NOVIEMBRE 2025

Cuarta edicién modificada, al manual
ya existente.

FEBRERO 2026

Quinta edicion, modificada al manual
ya existente.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
PROCURADURIA MUNICIPAL DE PROTECCION
DE NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES DE
AYAPANGO; ESTADO DE MEXICO.

28 DE FEBRERO DEL 2026
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SISTEMA MUNICIPAL DIF DE AYAPANGO; ESTADO DE MEXICO
ADMINISTRACION 2025-2027

PROCURADURIA MUNICIPAL DE PROTECCION DE NINAS, NINOS Y
ADOLESCENTES.

CAMINO AL ROSARIO NUMERO 4, AYAPANGO; ESTADO DE MEXICO.
TELEFONO 597 98-2-42-35.

DIFAYAPANG02527 @GMAIL.COM

CODIGO POSTAL 56760

28 DE FEBRERO DEL 2026

IMPRESO Y HECHO EN: AYAPANGO, ESTADO DE MEXICO.
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El presente manual de organizacién de la Direccién de Atencién a Poblacién

Vulnerable y Centros Asistenciales, es de observancia general, como

instrumento de informacién y consulta.

El manual es un medio para familiarizarse con la estructura orgénica y con

los diferentes niveles jerdrquicos que conforman esta organizacion. Su

consulta permite identificar con claridad las funciones y responsabilidad de

esta area que la integran y evitar su duplicidad de funciones.

Se hace la aclaracion que el contenido de este documento se encuentra

sujeto a revisiones y actualizacién cada vez que se presenten innovaciones

dentro de su operacién y planeacién; asi como dentro de la estructura

organica.
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|. PROCEDIMIENTO DE ASESORIA JURIDICA
a) OBJETIVO

Promover la asesoria legal o juridica es un servicio que consiste en brindar
informacion a una persona o nifias, nifios y adolescentes; mediante la misma se
busca dar un respaldo en un tema que se conoce con gran detalle, respaldo que
tiene una contrapartida en el hecho de garantizar un manejo eficiente de una

situacion determinada.

b) ALCANCE

Aplica para la poblacién en general del Municipio de Ayapango, Delegaciones o
Colonias del Municipio, beneficiando a la poblacién infantil de meses a 17 afios de
edad, promoviendo las acciones de la proteccion de los derechos de nifias, nifios y

adolescentes.
c) REFERENCIAS

- Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
- Ley de los Derechos de las Nifias, Nifios y Adolescentes del Estado de
México.

- Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberano de México.
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- Ley General de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes.

d) RESPONSABILIDADES

El encargado (a) de la Procuraduria Municipal de Proteccién de las Nifias, Nifios y

Adolescentes es la responsable de atender los requerimientos de los usuarios del

programa.

e) DEFINICIONES

ASESORIA: es un servicio profesional de orientacion y consultoria, ya sea para
particulares o empresas, que proporciona conocimientos expertos para resolver
problemas especificos, tomar decisiones estratégicas o cumplir obligaciones en

areas fiscales, laborales, legales o financieras.

JURIDICA: es un adjetivo que describe todo lo relacionado con el derecho, las leyes,
la justicia o el marco legal que rige las relaciones humanas. Se aplica a normas,
actos, entidades o personas que estan reconocidas por el ordenamiento legal,

poseyendo derechos y obligaciones propias.

f) INSUMOS

* Persona interesada en recibir la asesorfa juridica.
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% Dar al Procurador mediante el dialogo los elementos suficientes para

poder llegar a la solucion de su conflicto y asi poder resolver sus dudas.

g) RESULTADOS

Que la poblacién que adquiera los conocimientos del que hacer, como hacer,
cuando hacer y donde hacer de los conflictos que tenga y asi salvaguardar la

integridad de los Nifios, Nifias y Adolescentes.

h) POLITICAS

+ La atencidn de asesorias juridicas son los dias lunes a viernes.

+»» Sera de las 9:00 a 17:00 horas.

% Primero pasan a recepcion y cubren el costo del servicio (asesoria
juridica).

¢ Posteriormente pasan con la PROCURADORA a recibir el servicio

solicitado.
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i) DESARROLLO '

No DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD PUESTO INSUMO SALIDA
1 Usuario Responsable Dentro de las
Pasa a recepcidn a solicitar informacién Recepcionista Informacidn instalaciones del
SMDIF.

2 Sidespués de pasar a recepcién no pasa al servicio. Responsable
Usuario No Se retira

3 ' Cubrir el costo del servicio solicitado Responsable Recibo de pago
Usuario Pago

4 Presentarse ante el responsable que otorga el servicio. Responsable de Conocimientos Asesoria juridica
la PROCURADCR legales y
Municipal de juridicos.
Proteccion de
Nifias, Nifos y

Adolescentes.
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k) MEDICION
Numero de asesorfas jurfdicas X 100= porcentaje de asesorlas
mensuales expedidas jurldicas expedidas

Numero de asesorias juridicas

mensuales solicitadas

1) FORMATO

* No existe formato que sea especifico de la asesorfa juridica, sin embargo
dentro de la asesoria se puede desprender un acta informativa o en su
defecto la solicitud para citar a otra persona para llevar acabo un

convenio de guarda y cuidados o convenio de alimentos.
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Il. PROCEDIMIENTO DE JUNTAS CONCILIATORIAS
a) OBJETIVO

La funcién y objetivo de las juntas conciliatorias sirven para ponerse de acuerdo o
intentar resolver la disputa por esta via, este proceso es flexible permitiendo a las

partes definir un tiempo, estructura y contenido de los procedimientos de dicha

conciliacion.

b) ALCANCE

Aplica para la poblacién en general del municipio de Ayapango, Delegaciones o
Colonias del Municipio, beneficiando a la poblacién infantil de meses a 17 afios de

edad, promoviendo las acciones de la proteccién de los derechos de nifias, nifios y

adolescentes.
c) REFERENCIAS

- Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

- Ley de los Derechos de las Nifias, Nifios y Adolescentes del Estado de
México.

- Constitucion Politica del Estado de Libre y Soberano de México.

- Leyparala Proteccion de los Derechos de las Nifias, Nifios y Adolescentes.
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d) RESPONSABILIDADES

El Encargado (a) de la Procuradurfa Municipal de Proteccién de las Nifas, Nifios y

Adolescentes es la responsables de atender las Juntas Conciliatorias.

e) DEFINICIONES

JUNTA: Reunién de varias personas para conferenciar o tratar de un asunto.

CONCILIACION: La conciliacién es una institucion que se constituye como un
mecanismo alternativo para la solucién de conflictos, por el cual las partes acuden
ante un Centro de Conciliacién extrajudicial a fin que se les asista en la busqueda

de una solucién consensual al conflicto.
EXTRA JUDICIAL: Que es fuera de la presencia de toda Autoridad Judicial.
f) INSUMOS

*¢ Personas interesadas en obtener una junta conciliatoria.

«» Dar al Procurador mediante el dialogo los elementos suficientes para
poder llegar a la solucién de su conflicto y asf poder resolver sus dudas y

llegar a un buen acuerdo.
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g) RESULTADOS

La Conciliacién Extrajudicial es una manera répida y econdmica de resolver los
conflictos con la colaboracién de un tercero llamado Procurador. A través del
dialogo, el Procurador (a) funge como conciliador facilita la comunicacién entre las
partes, lo que permite superar las diferencias y arribar a acuerdos que satisfacen a

todos, dando como resultado un convenio o un acta informativa.

h) POLITICAS

*» La atencién de asesorias juridicas son los dias Lunes a Viernes.

+» Serd de las 9:00 a 17:00 Horas

** Primero pasan a recepcion y cubren el costo del servicio.

¢ Posteriormente pasan con la PROCURADORA a recibir el servicio
solicitado.

i) DESARROLLO

No DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD PUESTO INSUMO SALIDA
1 Usuario Responsable Dentro de las
Pasa a recepcién a solicitar informacién Recepcionista Informacién instalaciones del
SMDIF.
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2 Sidespués de pasar a recepclén no pasa al serviclo. Responsable
Usuario
3 Cubrir el costo del servicio solicitado Responsable
Usuario

4 Presentarse ante el responsable que otorga el serviclo.  Responsable de
la PROCURADOR
Municipal de
Proteccién  de
Nifias, Nifios y

Adolescentes.
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k) MEDICION

Numero de juntas conciliatorias X 100= porcentaje de juntas

mensuales expedidas conciliatorias expedidas

Numero de juntas conciliatorias

mensuales solicitadas

) FORMATOS

No existe formato dentro de las juntas conciliatorias, sin embargo dentro de las
juntas conciliatorias se puede desprender un acta informativa, convenio de guarda

y cuidados o un acta de antecedentes familiares.
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lll. PROCEDIMIENTO DE CITATORIOS

a) OBIJETIVO

La funcidn y objetivo de los citatorios es llevar acabo la citacién de uno o varios

usuarios que tengan un conflicto relacionado con pensién alimenticia, cuidados de

menores Y/o vulnerabilidad de sus derechos.

b) ALCANCE

Aplica para la poblacion en general del municipio de Ayapango, Delegaciones o
Colonias del Municipio, beneficiando a la poblacidn infantil de meses a 17 afios de
edad, promoviendo las acciones de la proteccién de los derechos de nifias, nifios y

adolescentes.
c) REFERENCIAS

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

- Ley de los Derechos de las Nifas, Nifios y Adolescentes del Estado de
México.
- Constitucién Politica del Estado de Libre y Soberano de México.

- Ley para la Proteccidon de los Derechos de las Nifias, Nifios y Adolescentes.
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d) RESPONSABILIDADES

El Encargado (a) de la Procuradurfa Municipal de Proteccion de las Nifias, Nifios y

Adolescentes es la responsables de atender las Juntas Conciliatorias.

e) DEFINICIONES

CITATORIO: Es el documento mediante el cual se informa a una persona que resulta

necesaria su presencia ante la autoridad competente, con motivo de la

investigacion de un delito.
f) INSUMOS

% Persona interesada en obtener citacion para otra persona.

& Dar a la Procuradora mediante el dialogo los elementos suficientes para

poder llegar a la citacion de la otra persona dando los datos correctos y

completos.

g) RESULTADOS
Los citatorios son el resultado de la peticion de un usuario que manda a traer a otra
persona para poder llegar a una conciliacién sobre algun conflicto relacionado con

una pensién, guarda y cuidados, redactando como resultado un convenio o acta.
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** La atencién de asesorfas juridicas son los dfas Lunes a Viernes.

* Primero pasan a recepcion y cubren el costo del servicio.

¢ Posteriormente pasan con la PROCURADORA a recibir el servicio

solicitado.

i) DESARROLLO

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD PUESTO
1 Usuario Responsable
Pasa a recepcion a solicitar informacién Recepcionista
2 Sidespués de pasar a recepcién no pasa al servicio. Responsable
Usuario
3 Cubrir el costo del servicio solicitado Responsable
Usuario
— E—
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4 Presentarse ante el responsable que otorga el serviclo.  Responsable de Conocimlentos  Cltatorlo
la PROCURADOR legales y
Munlclpal  de Jurldicos.
Proteccldn de
Nifias, Nifios y

Adolescentes.
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Numero de citatorios mensuales

expedidos

X 100= porcentaje de citatorios

expedidos

Numero de citatorios mensuales

solicitados

) FORMATOS
FORMATO DE CITATORIO
Ayapango; Estado de México, a de Febrero del 20
C.
DOMICILIO EN AYAPANGO; ESTADO DE MEXICO.
REFERENCIA
PRESENTE.

En mi cardcter de PROCURADORA Municipal de Proteccién de Nifias, Nifios y
Adolescentes, del Sistema Municipal para el Desarrollo Integran de la Familia y actuando
en términos de lo dispuesto en los Artlculos 1, 2 fraccidn 1, 3, 4, 5, 7, 41, 48, 49, 51, 52,
54, 56, 57, 58, 59 de la Ley de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes del Estado de
México; por este conducto me permito solicitar su presencia el dia de

del Afio Dos Mil ( ), alas horas, en la oficina
que ocupa la Procuraduria Municipal de Proteccion de Nifias, Nifios y Adolescentes del DIF
de Ayapango, Estado de Meéxico, con identificacién oficial vigente, en el domicilio
en este Municipio de Ayapango; Estado de México; a efecto de llevar
a cabo una platica condiliatoria.

Se exhorta a atender el presente citatorio para evitar posibles acciones legales en su
contra.

ATENTAMENTE

Lc
PROCURADORA MUNICIPAL DE PROTECCION DE NINIAS, NINOS Y ADOLESCENTES DE
AYAPANGO; ESTADO DE MEXICO

CAMINO AL ROSARIO 4 AYAPANGO,
ESTADO DE MEXICO C.P 56760 TEL 597-98-2-42-35
difayapango2527@gmail.com

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA

£ aanmemee FAMILIA AYAPANGO, ESTADO DE MEXICO
v 2026-2027
.%e E *2026. Aflo del Humanismo Mexicano en el Estado de México”
Ayapango
“Compremire y wﬂﬂmﬁ):ﬁ' Hantaniands €1 Dumbe Harla Nussny Dovagfar

IV. PROCEDIMIENTO DE ACTA INFORMATIVA

a) OBJETIVO

La funcion y objetivo del documento es que se extiende a la persona interesada con
el fin de redactar los hechos familiares que desea que sean plasmados en el

documento y asi generar un antecedente de lo que se haya suscitado.

b) ALCANCE

Aplica para la poblacion en general del municipio de Ayapango, Delegaciones o
Colonias del Municipio, beneficiando a la poblacién infantil de meses a 17 afios de
edad, promoviendo las acciones de la proteccién de los derechos de ninas, nifios y

adolescentes.
c) REFERENCIAS

- Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

- Ley de los Derechos de las Nifias, Nifios y Adolescentes del Estado de
Meéxico.

- Constitucién Politica del Estado de Libre y Soberano de México.

- Ley para la Proteccién de los Derechos de las Nifias, Nifios y Adolescentes.
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h) POLITICAS
<+ La atencion de asesorias juridicas son los dfas Lunes a Viernes.
* Serd de las 9:00 a 17:00 Horas
% Primero pasan a recepcion y cubren el costo del servicio.
** Posteriormente pasan con la PROCURADORA a recibir el servicio

solicitado.

i) DESARROLLO

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD PUESTO INSUMO SALIDA
1 Usuario Responsable Dentro de las
Pasa a recepcion a solicitar informacion Recepcionista Informacidn instalaciones del
SMODIF.

2 Sidespués de pasar a recepcién no pasa al servicio. Responsable
Usuario No Se retira

3 Cubrir el costo del servicio solicitado Responsable Recibo de pago
Usuario Pago

4 Presentarse ante el responsable que otorga el servicio. Responsable de Conocimientos Acta Informativa
la PROCURADOR legales y
Municipal de juridicos.
Proteccion de
Nifas, Nifios y

Adolescentes.
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k) MEDICION

Numero de acta informativa X 100= porcentaje de acta

mensuales expedidas informativa expedidas

Numero de acta informativa

mensuales solicitadas

1) FORMATOS

ASUNTO: ACTA INFORMATIVA
NUMERO: DIF/PROCU/ACTIN/__/.

EN AYAPANGO; ESTADO DE MEXICO, SIENDO LAS DEL DIA DE

DELANO (__ ). ANTEMIUC. EN M1 CARACTER DE PROCURADOR
MUNICIPAL DE PROTECCION DE NIRAS, NIROS Y ADOLESCENTES DEL SISTEMA DIF Y EN TERMINOS DE
LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 1, 3, 4, 41, 48, 49, 51, 52, 56, 57, 58 Y 59 DE LA LEY PARA LA
PROTECCION DE LOS DERECHOS DE LAS NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES DEL ESTADO DE MEXICO;
COMPARECE LA C. DE___AROS DE EDAD QUIEN SE IDENTIFICA CON CREDENCIAL
PARA VOTAR CON IDMEX , CON DOMICIUO UBICADO ACTUALMENTE

QUIEN SE PRESENTA ANTE EL DE LA VOZ PROCURADOR MUNICIPAL DE PROTECCION DE NIRAS, NIROS

Y ADOLESCENTES DEL SISTEMA DIF, AYAPANGO, MEX. A
MANIFESTAR
SIENDO TODO LO QUE DESEA MANIFESTAR LA COMPARECIENTE C SELEDE

LECTURA A LA PRESENTE ACTA, RATIFICANDOLA EN TODAS SUS PARTES, FIRMANDOLA Y CALCE DE
TODAS SUS FOJAS PARA SU DEBIDA CONSTANCIA LEGAL; SE DEJAN A SALVO EL DERECHO DEL
DECLARANTE PARA EJERCELO EN LA INSTANCIA Y VIA RESPECTIVA, MANIFESTANDO QUE LOS HECHOS
AQUI NARRADOS SON RESPONSABILIDAD UNICA Y EXCLUSIVA DEL MISMO.

C.

uc.
PROCURADOR MUNICIPAL DE PROTECCION DE NIRAS, NIROS Y ADOLESCENTES DE AYAPANGO;
ESTADO DE MEXICO.
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V. PROCEDIMIENTO DE CONVENIO

a) OBIJETIVO

La funcién y objetivo del convenio es redactar un documento donde la expresién
de voluntades que se manifiestan queden plasmadas, con la finalidad de dar

cumplimiento sin hacer un menoscabo y sin llegar a temas judiciales.

b) ALCANCE

Aplica para la poblacién en general del municipio de Ayapango, Delegaciones o
Colonias del Municipio, beneficiando a la poblacién infantil de meses a 17 afios de
edad, promoviendo las acciones de la proteccién de los derechos de nifias, nifios y

adolescentes.
c) REFERENCIAS

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

- Ley de los Derechos de las Nifias, Nifios y Adolescentes del Estado de
México.
- Constitucidn Politica del Estado de Libre y Soberano de México.

- Ley para la Proteccion de los Derechos de las Nifias, Nifios y Adolescentes.
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d) RESPONSABILIDADES

El encargado (a) de la Procuraduria Municipal de Proteccion de las Nifas, Nifios y

Adolescentes es la responsables de atender los Convenios.

e) DEFINICIONES

CONVENIO: Son acuerdos de voluntades suscritos entre dos o més partes, siendo
estas personas juridicas o naturales, a través de los cuales se obligan reciproca o

conjuntamente sobre materias o cosas determinadas, a cuyo cumplimiento pueden

ser compelidas.

ALIMENTOS: Son el conjunto de recursos necesarios (comida, vestido, vivienda,

salud y educacién) que, por ley, una persona (deudor) esta obligada a proporcionar

a otra (acreedor) para su subsistencia y desarrollo.

GUARDA: Es una palabra versatil que se refiere principalmente a la persona

encargada de custodiar o vigilar algo (ej. el guarda forestal), a la accién de

proteccion/custodia legal.

CUIDADOS: son actividades esenciales para preservar la vida, el bienestar fisico y
emocional de las personas, incluyendo la alimentacion, higiene y apoyo a

dependientes.
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f) INSUMOS

¢+ Personas interesadas en obtener un convenio.

*%» Dar la Procuradora mediante el dialogo los elementos suficientes para
poder redactar el documento denominado Convenio siempre y cuando

exista un acuerdo de voluntades expresado.

g) RESULTADOS

Que los usuarios obtengan un documento denominado convenio redactado de

acuerdo a lo que manifestaron y a sus necesidades todo con la finalidad de velar el

interés superior de las nifas, nifios y adolescentes.

h) POLITICAS

%* La atencién de asesorias juridicas son los dias Lunes a Viernes.
¢ Serd de las 9:00 a 17:00 horas.
«* Primero pasan a recepcidn y cubren el costo del servicio.

¢ Posteriormente pasan con la PROCURADORA a recibir el servicio

solicitado.
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i) DESARROLLO

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD PUESTO INSUMO SALIDA
1 Usuario Responsable Dentro de las
Pasa a recepcion a solicitar informacion Recepcionista Informacién instalaciones del
SMDIF.

2 Sidespuésde pasar a recepcion no pasa al servicio. Responsable
Usuario No Se retira

3 Cubrir el costo del servicio solicitado Responsable Recibo de pago
Usuario Pago

4 Presentarse ante el responsable que otorga el servicio. Responsable de Conocimientos Convenio
la PROCURADOR legales y
Municipal de juridicos.
Proteccion  de
Nifias, Nifios vy

Adolescentes.
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k) MEDICION

Numero de convenios mensuales X 100= porcentaje de convenios

expedidos expedidos

Numero de convenios solicitados

) FORMATOS

CONVENIO DE PENSION ALIMENTICIA Y/O GUARDA Y CUIDADOS

En Ayapango, Estado de Méxicoa --=--- de------ de---------- en las instalaciones
que ocupa la Procuradurfa de Proteccién de Niiias, Nifios y Adolescentes del Sistema
Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Ayapango, sito en camino al rosario
#4 en la cabecera municipal de este Municipio; estando presentes por una partela C. - - -
------- de - - - - - - afios de edad; por lo que, se encuentran presentes sus padres de a
menor de nombres C.- =< = == - - - - , ambos con domicilio en calle------------- ;
Municipio de Amecameca; Estado de México, yelC.--------- con domicilio ubicado en
Calle-=--acanux ; delegacién de Ayapango; Estado de México, y por otra parte el Sistema
Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia, representado en este convenio por la
PROCURADOR Municipal de Proteccién de Nifias, Nifios y Adolescentes
con fundamento en los articulos 44, 50, 57, 60, 76, 102, 104, 105, 106, 122 y demas
preceptos aplicables de la Ley de los Derechos del Nifio; manifiestan su voluntad de
celebrar convenio de Guarda y Cuidados, asf como las convivencias en favor de los

menores de nombres---------ccuaaaa- Yoommemmmemaeaaaa ambos de apellidos - -
---------- ,de------ -- afios de edad respectivamente, estando las partes identificadas
plenamente con credencial para votar-------- y------- , estando las partes identificadas
con credencial paravotar------- y------ respectivamente y teniendo capacidad legal

para convenir; BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD manifiestan; al tenor delas 5|guientes
declaraciones y clausulas: - - - == - - = = - e o e c e eaeeeeece oot

DECLARACIONES

l.- Declara las partes tener voluntad para celebrar el presente convenio, sabedoras de
consecuencia legales que el mismo implica, - ----=====-===cccccccmmccmaanaaaan
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\l.-Las partes acreditan su personalldad y se Identifica con su credenclal de elactor,
documento que obra anexo al presente CoNVenlo, = =« eseeeeccesaacnrancronconsns

CLAUSULAS

PRIMERA.- Manifiestan ambas partes que es su voluntad que los menores de nombres - -
----------- <yeseseceee-w.-ambos de apellldos -- -+ -+ - -, de------- affos de
edad, respectivamente, vana permanecer al lado de su progenltora la C, « =<« = -==----
-, qulen de manera terminante y explicita manifiesta su voluntad de comprometerse en
cuanto a la guarda y culdado que tendrd a favor de sus menores hijos antes menclonados;

en el domicllio ublcadoencalle =«-sevecneneacen cannn ; Estado de México.
SEGUNDA.- EIC,----==e==-- permanecerd en el domlcilio ublcado encalle==~-===--
------ , en la delegaclén de - - - - - - -; Ayapango; Estado de México.

TERCERA.- EIC.=---mcmcamcmcaannn , reconace su obllgaclén y esta de conformidad

a cumplirla y a por lo cual de conformidad a sus posibllidades econémicas y a las
necesidades de estas, y de acuerdo al nivel soclal que han tenido hasta el momento,
secompromete a proveer los alimentos, en el entendido que los alimentos comprenden
todo lo que sea necesarlo para el sustento, habitacién, vestido atencién médica y
hospitalaria, comprenden, ademds, los gastos y gestiones necesarias para la educacién
primaria y secundarla, asf como descanso y esparcimiento, incluye tamblén
proporcionarle algan oficio, arte o profesién adecuados a sus circunstanclias personales,
para a sus menores hijos de nombres-------------- y -----eme-- ambos de apellidos
--------------- ,de - --- - afios de edad respectivamente; la cual sera depositada a
nombrey representacién de los menores de su progenitora.

CUARTA.-EIC, --c-mcecmeccieeeeaem se compromete a cumplir con su abligacién
alimentaria para a sus menores hijos de nombres------- y--s=e=n- ambos de apellidos
------------- , de - - - - -- afios de edad respectivamente , depositando la cantidad de
$----nm- (------- PESOS 00/100 M.N), y un bote de leche de manera semanal los dlas
lunes o viernes de cada semana; en esta oficina perteneciente a la Procuraduria de la
Proteccién de las Nifias, Nifios y Adolescentes de Ayapango; Estado de México y la
progenitora C, -=~======u-- , se compromete a comprar los pafiales para sus menores

hijos.

QUINTA.- BAIO PROTESTA DE DECIR VERDAD y estando enterados los padres de la
progenitora de los menores antes mencionados; losC. --=---<-=--=-- Y-mmmemmmaa
-, se comprometen a asistir a terapia psicolégica, la------------ , por cuestiones de
que su actual domicilio es en otro municipio y le es complicado acudir a estas instalaciones
del SMDIF de Ayapango, asistird en su poblacién comprometiéndose a presentar cada
semana un comprobante de su asistencia a terapia psicolégicayelC. -----------
acudird a las instalaciones del SMDIF de Ayapango; Estado de México, ambos acudirén el
tiempo que el profesionista que los atienda considere necesario; para lograr un ambiente
familiar afectivo, carifioso, con comunicacién asertiva; lo cual ayudara al desarrollo
integral de sus menores hijos de nombres - - -------- Y-emmemenann ambos de apellidos
---------- , de----- --- afios de edad respectivamente.

SEXTA--LaC,-------------- , se compromete a respetar el derechos de sus menores

hijos para que sus menores hijos ------- y ------ ambos de apellidos ------------
-, de-=----- afios de edad respectivamente; convivan su progenitor elC, -----------
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----- , dicha convivencla se reallzara todos los fines de semana; para lo cual el progenitor
de los menores pasara al domiclllo donde habltan sus menores hijos alas 4:00 p.m el dla
sdbado y los relncorporara el dla domingo a las 4:00 p.m, en el entendido que los menores
serdn entregados al progenitor por sus abuelos maternos yelC, ---«-----+ -- esqulen
los recogerd acompaflado de algin famillar; comprometiéndose lgualmente a
Incorporarlos con su progenitora, y ambas partes tlenen que encontrarse en buen estado
de salud y sin allento alcohdlico.

SEPTIMA.- En cuanto a los perlodos vacaclonales de todo el affo serdn en un cincuenta por
ciento a cada progenitor; los primeros dlas serdn al lado de la progenitora, asl como el
dia del padre estardn ambos menores al lado del progenitor y el dfa de la madre con la
progenitora, en los cumpleafios de los menores se dividen en pares y affos nones para lo
cual la progenitora sollcita los afios pares para que estén allado de ella y los cumpleafios
nones de los menores los pasaran al lado del progenitor, y la navidad y affo nuevo tamblién
serdn alternados cada afio,

OCTAVA.- Ambas partes se comprometen a respetarse mutuamente, haciendo extensivo
a sus familiares, slempre respetando los valores y las buenas costumbres, manifestando
que para el caso de incumplimierto de este convenio se someterdn a la Jurisdiccién del
Estado de México

NOVENA.- Ambas partes ratifican de pufio y letra; asi como con su firma que utilizan en
sus asuntos publicos como privados ante la presente  PROCURADOR Municipal de
Proteccién de las Nifias, Nifios y Adolescentes de Ayapango; Estado de México.

DECIMA.- Asimismo, losC.-------=------ YCommmmmmmme e, , bajo protesta de decir
verdad; en caso de que no cumpla con cualquiera de las obligaciones y cldusulas del
presente convenio, se le exigird su cumplimiento ante la Autoridad Judicial competente,
por lo que a la celebracién del presente convenio no existe dolo, mala fe, error o violencia
y en consecuencia no existen causad de nulidad por estos conceptos.

Por lo que; el presente Convenio surtira su efecto a partir de esta fecha.

Enterados de su contenida y alcance legal, las partes que intervienen en el mismo lo
subscriben Ayapango; Estado de México, alos ------ diasdel mesde ------ del afio
20---.

PROTESTAMOS LO NECESARIO

LIC-mcrermammmmmmmmmnme
PROCURADORA MUNICIPAL DE PROTECCION DE NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES DE
AYAPANGO; ESTADO DE MEXICO.
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Vl.- SIMBOLOGIA
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Cuadro en donde se anota la
actividad.

\ 4

Linea de comunicacion entre cada
actividad.

Se escribe accion realizada por el

usuario.

O Finaliza el procedimiento.
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VII.-REGISTRO DE EDICIONES

Primera edicién Marzo del Afio Dos Mil diecinueve (2019); elaboracién del

Manual.

Segunda edicion Marzo del Afio Dos Mil veintidds (2022), al manual ya
existente.

Tercera edicion Mayo del Afio Dos Mil veintidés (2022), al manual ya
existente.

Cuarta edicién Febrero del Afio Dos Mil veinticuatro (2024), al manual ya
existente por cambio de titular.
Quinta edicién Junio del Afio Dos Mil veinticuatro (2024), al manual ya
existente por cambio de titular.
Sexta edicion Mayo del Afio Dos Mil veinticinco (2025), al manual ya
existente por cambio de titular.
Séptima edicion Febrero del Afio Dos Mil veintiséis (2026), al manual ya
existente por cambio de titular.
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VIil.- DISTRIBUCION

El original del Manual de Procedimientos se encuentra en poder de la
Procuraduria Municipal de Proteccidn de Nifas, Nifios y Adolescentes.

Las copias controladas estan distribuidas:

1. El original del presente se queda en resguardo del Procurador (a)
Municipal de Proteccién de Nifias, Nifios y Adolescentes del Sistema

Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Ayapango, Estado
de México.

2. COPIAS

e Secretario del Ayuntamiento Lic. lvan Palma Rodriguez.

e LIC. Alicia Jisel Carmona Vega Directora del Sistema Municipal DIF
de Ayapango, Estado de México.

e UIPPE C. Erika Dolores Gémez.
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SISTEMA MUNICIPAL DIF DE AYAPANGO, ESTADO DE MEXICO
ADMINISTRACION 2025-2027

PROCURADURIA MUNICIPAL DE PROTECCION DE NINAS, NINOS Y
ADOLESCENTES

CAMINO AL ROSARIO NO. 4, MUNICIPIO DE AYAPANGO, ESTADO DE
MEXICO, C.P. 56760

TELEFONO: 59-79-82-42-35

CORREO ELECTRONICO: difayapango2527 @gmail.com

IMPRESO Y HECHO EL 28 DE FEBRERO 2026 EN AYAPANGO, ESTADO DE
MEXICO

La reproduccién total o parcial de este documento se autoriza siempre y
cuando se otorgue el crédito correspondiente.

CAMINO AL ROSARIO 4 AYAPANGO,
ESTADO DE MEXICO C.P 56760 TEL 597-98-2-42-35
difayapango2527@gmail.com

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Sistema Municipal

FAMILIA AYAPANGO, ESTADO DE MEXICO
2025-2027

'lF SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA

qupqn “2026. Afio del Humanismo Mexicano en el Estado de México®

Adrmunvatr Km‘cj)‘ﬂ)]
cqu-,l—u.,-nd,-cn-u,—&

NDICE

Mantmiands i Cumse Horla Nasss Desagias

INTRODUCCION 1
I.  OBJETIVO GENERAL 3
Il.  MISION - 3
. VISION 3
IV. BASE LEGAL 4
V.  ARTICULOS TRANSITORIOS 10
VI.  VALIDACION 11
VIl. HOJA DE ACTUALIZACION 12

CAMINO AL ROSARIO 4 AYAPANGO,
ESTADO DE MEXICO C.P 56740 TEL 597-98-2-42-35
difayapango2527@gmailcom

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Sistema Munlclpol

SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA
FAMILIA AYAPANGO, ESTADO DE MEXICO W Aeeramesa X2 2] ,4
2025-2027 .
Ayapango *2026. Aflo del Humanismo Mexicano en el Estado de México” W@ ,JO
s Hantsiisnds Lo ﬂmu Heria Nuswer Zu-‘u:

'c'-\p-u'nyh\u’v.-lpmaruun

INTRODUCCION

En la actualidad la familia es el pilar mds importante de la sociedad y ante la
nueva composicidn familiar las cuales son nuclear (padres e hijos), extensa
(abuelos/tios incluidos), monoparental (un solo progenitor), homoparental
(dos mamas/papas) y ensamblada (parejas con hijos de relaciones previas) ;
surgen fendmenos sociales entre los cuales se destacan la violencia vicaria que
es violencia de género, los hijos e hijas de las mujeres victimas de violencia de
género y las ninas y nifos tuteladas o en situacidon de guarda y custodia son
victimas de este tipo de violencia; los convenios para designar tutor escolar en
ausencia de uno o ambos progenitores, los embarazos en mujeres
adolescentes, y obligaciones relacionadas con ejeicicio de la paternidad y
maternidad a temprana edad, en las que los padres, es decir ahora abuelos,
deben cumplir conla alimentacién y resguardo de miembros que no pertenece
a su familia, denuncias mdltiples entre los progenitores y ausencia de certeza

juridica para muchos hijos e hijas por citar algunos.

Es aqui donde la Procuraduria Municipal de Proteccién de Nifias, Nifios Y
Adolescentes actta en favor de salvaguardar los derechos de la infancia frente
a situaciones de violencia, riesgo o vulneracidn. Procurar la proteccidn integral,
asi como ejercer la representacién suplente o coadyuvante de ninas, nifos y

adolescentes involucrados en procesos ministeriales y jurisdiccionales o que
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se encuentren en un estado vulnerable o sin cuidado familiar es trabajo de la

Procuraduria de Proteccion de Nifias, Nifios y Adolescentes.

Hoy en dia es primordial brindar alternativas de solucién de manera eficaz y
eficiente formulando acciones que permitan un mejor desarrollo con el fin de
proteger los derechos de los nifios, nifias y adolescentes, el Sistema para el
Desarrollo Integral de la Familia del Municipio de Ayapango, Estado de México,
es la institucién que instrumenta, coordina, promueve y supervisa los

programas de asistencia social en beneficio de los sectores mas desprotegidos.

CAMINO AL ROSARIO 4 AYAPANGO,
ESTADO DE MEXICO C.P 56760 TEL 597-98-2-42-35
difayapango2527@gmail.com

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Sistema Munlclpul mqp

SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA .
FAMILIA AYAPANGO, ESTADO DE MEXICO

C 2025-2027 W Aot 0I5 00 -
AYO pcm (o] *2026. Aflo del Humanismo Mexicano en el Estado de México” AY@E@) g@

*Ca Adminatracién 2313 2027 2
Pomite y Arviios pares ot pernaie 04, passts” ol e e e

l OBJETIVO GENERAL

Establecer un marco juridico y administrativo que regule su funcionamiento
para asegurar la proteccion integral, defensa y restitucion de derechos de los
nifios, nifias y adolescentes, garantizando actuaciones estandarizadas,
eficientes y especializadas ante casos de violencia, vulneracion o se
encuentren en riesgo. Estableciendo mecanismos claros para brindar
acompafiamiento legal, psicologico y social en nifias, nifios y adolescentes en
riesgo o con derechos vulnerados.

.  MISION

Establecer las bases organizativas, funcionales y procedimentales para
garantizar la proteccidn integral, restitucion de derechos y representacién
juridica especializada de nifias, nifios y adolescentes, asegurando un entorno
seguro y el interés superior del menor, definiendo las facultades y atribuciones
de la Procuraduria, incluyendo al equipo multidisciplinario (psicélogos,
abogados, trabajadores sociales).

. VISION

Establecer un marco normativo claro que garantice la proteccion integral, la
restitucién de derechos y un funcionamiento operativo eficiente vy
especializado, ordenando las actuaciones, asegurando la atencién
multidisciplinaria y brindando certeza juridica a las acciones de proteccién,

con el interés superior de la nifiez y adolescencia.
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IV. BASE LEGAL
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADO UNIDOS MEXICANOS
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO

LEY DE LOS DERECHOS DE NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES

LEY DE LOS DERECHOS DE NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES DEL ESTADO DE
MEXICO

REGLAMENTO DE LA LEY GENERAL DE LOS DERECHOS DE NINAS, NINOS Y
ADOLESCENTES

REGLAMENTO DE LA LEY DE LOS DERECHOS DE NINAS, NINOS Y
ADOLESCENTES DEL ESTADO DE MEXICO

REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA EJECUTIVA DEL SISTEMA DE
PROTECCION INTEGRAL DE NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES DEL ESTADO DE
MEXICO

MANUAL DE ORGANIZACION DE LA PROCURADURIA MUNICIPAL DE NINAS,
NINOS Y ADOLESCENTES DE AYAPANGO, ESTADO DE MEXICO

BANDO MUNICIPAL DE AYAPANGO 2026
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TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES DE LA PROCURADURIA MUNICIPAL DE
PROTECCION DE NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES DE AYAPANGO; ESTADO DE
MEXICO.

CAPITULO |

DISPOSICIONES GENERALES
ARTICULO 1.-Las disposiciones del presente reglamento tienen por objeto
regular la integracion, organizacion y funcionamiento de la para los efectos del
presente reglamento, se entendera por:
I.DIF MUNICIPAL, el Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia
de Ayapango; Estado de México.
[.DIF ESTATAL, el Sistema Estatal para el Desarrollo Integral de la Familia en el
Estado de México.
[II.LREGLAMENTO, el presente reglamento.
IV.- PMPNNA: Procuraduria Municipal de Protecciéon de Nifas, Nifios y

Adolescentes.

ARTICULO 2.- Tiene por objeto establecer las bases para la atencion,
proteccion restitucion de derechos de nifias, nifios y adolescente; asi como
establecer las acciones de asistencia social en materia juridica familiar para el

desarrollo integral de las nifias, nifios y adolescentes.
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CAPITULO Il
PROCURADURIA MUNICIPAL DE PROTECCION DE LAS NINAS, NINOS Y
ADOLESCENTES.

ARTICULO 3.-La cual debera de desempefiar las siguientes acciones:

I Velar y preservar los valores éticos y morales que garanticen la
solidez e integracion de la familia;

Il Realizar estudios e investigaciones sobre los problemas de la familia,
de los menores en estado de abandono o sujetos a maltrato;

ll.  Prestar servicios de asistencia juridica y de orientacion social a los
menores en estado de abandono;

IV.  Interveniren el ejercicio de la tutela de los menores que corresponda
al estado en los términos de la ley respectiva;

V. Poner a disposicion del ministerio publico, los elementos a su alcance
en la proteccion de incapaces y en los procedimientos civiles y
familiares que les afecten de acuerdo con las disposiciones legales

correspondientes;

VI.  Brindar asesoria juridica a la poblacion, en materia de derecho civil y
familiar; y
VI. Las demas atribuciones que le confieren las leyes y reglamentos

respectivos en la materia.

ARTICULO 4.- La Procuraduria es la encargada de velar por el cumplimiento de
los derechos que asisten las Nifias, Nifios y Adolescentes del Municipio de
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Ayapango Estado de México, y en caso de ser violentados o vulnerados es
responsable de su restitucion.

ARTICULO 5.- La procuraduria se ubicara en el interior de las oficinas de DIF
Municipal de Ayapango cito en Camino al Rosario #4, Col. Centro, Municipio
de Ayapango, Estado de México.

ARTICULO 6.-El horario de atencidon sera de lunes a viernes de 9:00 a 17:00 hrs.

ARTICULO 7.- La procuraduria esta integrada por un equipo multidisciplinario
el cual debera ser un (a) abogado, un (a) trabajador social, un (a) psicélogo, un
(a) médico, quienes realizaran visitas domiciliaras cuando existan vulneracién
en nifas, nifios y adolescentes, dentro del territorio del Municipio de
Ayapango, Estado de México.

ARTICULO 8.- La procuraduria tendra atribuciones conferidas de los articulos
90 de la Ley de los Derechos de las Nifias, Nifios y Adolescentes, 3, 7, 10, 124
de la Ley General de Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes y el Articulo 16
de la Ley de Asistencia Social de Estado de México.

ARTICULO 9.- La procuradurfa depende jerdrquicamente de la Presidencia yla
Direccidn del Sistema Municipal DIF de Ayapango Estado de México.
CAPITULO Il

ARTICULO 10.- Los principios que rigen el funcionamiento de esta entidad:
¢ Gratuidad: Los servicios proporcionados por la Procuraduria en los casos
de vulneracion de derechos no tendrdn ningdn costo, por lo que queda
estrictamente prohibido recibir remuneracién, obsequio, o dadiva

o
alguna por la prestacion del servicio.
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Probidad: En los casos de representacion legal o patrocinio de juicios el
personal adscrito a la Procuraduria debers conducirse con verdad vy
honradez en el desempefio cuenta dichas actividades, generar actos de
corrupcion y cohecho.

* Profesionalismo: Los miembros de la Procuraduria utilizaran al méximo

sus capacidades, habilidades y destrezas a fin de dar respuestas que

satisfagan las necesidades de |os usuarios, tratandolos con respeto y

tolerancia.

Eficacia: Las acciones que realicen los miembros de esta institucidon

deberan tener siempre como objetivo resolver de fondo la controversia,

preservando en todo momento el interés superior de la nifiez y sin
menoscabar derechos de terceros.

e Eficiencia: Los recursos destinados al funcionamiento de |Ia
Procuraduria, tales como equipo de computo impresora, asi como los
consumibles deberén ser administrados con objetivo de sacar el mayor
provecho de ello, asi como el adecuado uso del tiempo.

e Cooperacién: Dada la naturaleza de los asuntos que se ventilan en la
procuraduria, es imperativo que sus integrantes sean conscientes de Ia
necesidad de trabajar en equipo, ponderando en todo momento el
sentido de la colaboracién y trabajo en equipo.

e Responsabilidad: Toda vez que se trata de personas con las que se

trabaja y de que estén involucrados derechos fundamentales, los
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colaboradores de la Procuraduria deberan actuar con un alto valor en
este sentido.

e Compromiso: La fragilidad de las personas y sus relaciones supone que
en cualquier momento pueda verse alterada su dinamica familiar y de
vida, por lo que de manera emergente podrian requerir apoyo, por lo
que el personal adscrito a la multicitada institucién debera atender los

asuntos en la medida de lo posible aun fuera de la jornada de trabajo.

ARTICULO 11.- Lo no contemplado en el presente reglamento se regird por el
Reglamento Interno del propio Sistema Municipal DIF de Ayapango, Estado de
México.
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V.-TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente Reglamento interno una vez aprobado deber4 de ser
publicado en el periodo oficial “Gaceta del Gobierno Municipal”.

SEGUNDO. El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su
publicacién de la Gaceta de Gobierno Municipal.
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VI.- VALIDACION:

PROCURADORA MUNTGIBALDE _lﬁ%,ofEccmN DE NINAS, NIfiOS ¥
ADOLESCENTES DE AYAPANGO; ESTADO DE MEXICO.
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FECHA DE ACTUALIZACION

DESCRIPCION DE LA ACTUALIZACION

FEBRERO 2026

Primera edicion; se crea el presente
reglamento.
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